
 

 
Institución comprometida con la igualdad laboral y no discriminación  

El ITESA bajo ninguna circunstancia solicita certificado médico de no embarazo y VIH como requisito 
para el ingreso 

 

El Instituto Tecnológico Superior del Oriente 
del Estado de Hidalgo 

 
 

CONVOCA 
 
A los (as)  interesados (as) en desempeñarse como Auxiliar del Departamento 

de Recursos Materiales y Servicios Generales de acuerdo a las siguientes bases: 
 

 
1. Requisitos generales: 

 
Formación académica 

 Licenciatura en área económico – administrativa 
 

Sexo 

 Indistinto 
 

Experiencia  en: 

 Manejo de Office 

 Compras 

 Atención al cliente 
 
Indispensable 

 Contar con licencia de manejo 
 

2. Funciones a desempeñar: Compras, apoyo en controles operacionales, 
requisitar documentos para el Sistemas de Gestión Ambiental y 
seguimiento de las normatividad vigente para el SGA. 
 

3. Enviar Currículum Vitae Actualizado (CVA) a:  
recursos_humanos@itesa.edu.mx  indicando en el asunto “Convocatoria 
auxiliar” e incluir los documentos comprobatorios de estudios 
académicos 


